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	FUNKCIJOS


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	5. Dalyvauja pagal kompetenciją darbo grupių, komisijų veikloje.
6. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetenciją teisės aktų projektus arba prireikus koordinuoja pagal kompetenciją teisės aktų projektų rengimą.
7. Rengia ir teikia informaciją pagal kompetenciją susijusiais vidutinio sudėtingumo ir nesudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos pagal kompetenciją susijusiais vidutinio sudėtingumo ar nesudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.
8. Rengia pagal kompetenciją ataskaitas, išvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaitų, išvadų ir kitų dokumentų rengimą.
9. Sistemina, analizuoja įstatymus, kitus norminius teisės aktus bei kitą informaciją pagal kompetenciją ir teikia pasiūlymus ir (ar) išvadas arba prireikus koordinuoja įstatymų, kitų norminių teisės aktų bei kitos informacijos pagal kompetenciją sisteminimą, analizavimą ir pasiūlymų ir (ar) išvadų teikimą.
10. Tvarko finansinę apskaitą teisės aktų nustatyta tvarka bei finansinius dokumentus, užtikrina jų tinkamą saugojimą, parengia perduoti į teismo archyvą.
11. Skaičiuoja teismo darbuotojams su darbo santykiais susijusias išmokas ir vykdo jų išmokėjimą, išmokant darbo užmokestį, teisės aktų nustatyta tvarka apskaičiuoja ir sumoka visus privalomus mokesčius, tvarko kauptinų kasmetinių atostogų (atostogų rezervo) apskaitą.
12. Rengia ir laiku pateikia su darbo santykiais susijusias pažymas, apskaitos registrus, ataskaitas, pranešimus, deklaracijas, pildo statistines formas įstatymų, kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
13. Tvarko teismo darbuotojų komandiruočių išlaidų apskaitą.
14. Pavaduoja vyresnįjį patarėją ir specialistą (vyresnįjį finansininką) jų atostogų, nedarbingumo ar kitais nebuvimo darbe atvejais.
15. Prižiūri finansinių, ūkinių operacijų teisėtumą, valstybės lėšų naudojimą įstatymų nustatyta tvarka, užtikrina apskaitos dokumentais pagrįstų ūkinių įvykių ir operacijų įtraukimą į apskaitą, padeda teismo pirmininkui ir teismo kancleriui formuoti ir įgyvendinti finansų valdymo politiką, konsultuoja teismo teisėjus finansinės apskaitos klausimais jų nagrinėjamose bylose.
16. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
17. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0
17.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 
17.2. studijų kryptis – ekonomika (arba);
17.3. studijų kryptis – verslas (arba);
17.4. studijų kryptis – vadyba (arba);
17.5. studijų kryptis – finansai (arba);
arba:
17.6. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 
17.7. darbo patirtis – finansų valdymo srities patirtis;
17.8. darbo patirties trukmė – 1 metai; 


	
	
	
	
	
	
	


