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PANEVĖŽIO APYLINKĖS TEISMO ŪKIO SKYRIAUS PANEVĖŽIO RŪMŲ VALYTOJO PAREIGYBĖS SPECIALŪS REIKALAVIMAI IR FUNKCIJOS




SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos reikalavimus:
4.1. išmanyti cheminių valymo ir dezinfekcijos priemonių paskirtį, sudėtį, savybes, naudojimosi jomis taisykles;
4.2. išmanyti darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, higienos, sanitarijos reikalavimus, kėlimo darbų leidžiamas normas;
4.3. mokėti naudotis darbo įrankiais, buitine valymo technika;
4.4. savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą.

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Valytojo pareigybei priskiriamos funkcijos:
5.1. palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valyti priskirtas patalpas, prižiūrėti viešosiose erdvėse esančias kambarines gėles;
5.2. valyti priskirtas patalpas kasdien drėgnu būdu arba dulkių siurbliu, laikantis nustatyto jų tvarkymo eiliškumo;
5.3. valyti dulkes nuo baldų. Valyti dulkes nuo stalų tik tada, kai ant jų nėra dokumentų; 
5.4. nevartyti ir neskaityti paliktų darbo vietose bylų ir dokumentų;
5.5.  neskelbti dokumentuose esančių žinių;
5.6. valyti dulkes nuo šviestuvų, stalinių elektros lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos iš elektros tinklo;
5.7. sutvarkius patalpas, tvarkingai sustatyti kėdes, nepalikti užgriozdintų praėjimų;
5.8. baigus darbą, užrakinti kabinetų duris, uždaryti langus, išjungti elektrą, patikrinti ar nėra paliktų įjungtų elektros prietaisų;
5.9. pastebėjus baldų, sienų, durų, santechninių ir kitų įrengimų gedimus registruoti pas budėtoją esančiame žurnale, o esant būtinybei nedelsiant informuoti ūkio skyriaus vedėją;
5.10. tvarkyti, valyti tualetus, dirbti su dezinfekuojančiais skysčiais ar milteliais užsimovus gumines pirštines; 
5.11. baigus darbą su dezinfekuojančiais skiediniais, nuplauti gumines pirštines su muilu, nenumovus jų nuo rankų;
5.12. tualetuose ir tarnybinėse patalpose į šiukšlių dėžes įkloti polietileninius maišelius ir juos keisti pagal poreikį, papildyti sanitarines-higienos priemones;
5.13. nuolat rinkti šiukšles į tam skirtus maišus, išnešti šiukšles iš tarnybinių patalpų į nustatytą sandėliavimo vietą arba išmesti į specialius konteinerius;
5.14. sutvarkyti darbo inventorių ir sandėliuoti jį nustatytoje pagalbinėje patalpoje; 
5.15. pavaduoti kitas ūkio skyriaus valytojas (atostogų, nedarbingumo ir kitais nenumatytais atvejais);  
5.16. vykdyti teismo kanclerio ir ūkio skyriaus vedėjo nurodymus.
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