PANEVĖŽIO RŪMŲ KOMENDANTO PAREIGYBĖS SPECIALŪS REIKALAVIMAI IR FUNKCIJOS


SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:
1. turėti  ne žemesnį kaip vidurinį išsilavinimą ir (ar) įgytą profesinę kvalifikaciją;
2. išmanyti darbų saugos taisyklių reikalavimus;
4. sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu valstybine lietuvių kalba;
5. turėti bazinę kompiuterinio raštingumo kvalifikaciją;
6. savarankiškai planuoti ir organizuoti savo veiklą.
7. būti atidus, darbštus, pareigingas ir mandagus;
8. neskelbiama vadovaujantis Panevėžio apylinkės teismo pirmininko 2023 m. gegužės 4 d. įsakymu Nr. TV-73-2023.

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

[bookmark: _Hlk506804144][bookmark: _Hlk506804333]Komendanto pareigybei priskiriamos funkcijos:
1. vykdyti teismo fizinę apsaugą bei palaikyti viešąją tvarką teisme darbo valandomis, naudojant teisme įrengtas vaizdo stebėjimo, praėjimo kontrolės, pavojaus signalizacijos sistemas; 
2. gerai žinoti teismo pastato patalpų išsidėstymą, jų suskirstymą į saugumo zonas, avarinius išėjimus, inžinerinių tinklus, kitas sistemas, jų uždarymus, atjungimus ekstremaliomis situacijomis;
3. iškilus pavojui dėl darbuotojų ir interesantų saugumo, iškviesti policijos pareigūnus, kitas specialiąsias tarnybas pasinaudojant pavojaus signalizacijos sistema arba telefoninio ryšio priemonėmis;
4. atvykus policijos, kitų specialiųjų tarnybų darbuotojams suteikti reikimą informaciją savo kompetencijos ribose;
5. informuoti ūkio skyriaus vedėją  arba teismo vadovybę apie nestandartines situacijas;  
6. pagal galimybes ir kompetenciją užtikrinti į Teismą besikreipiančių asmenų aptarnavimą, atitinkantį Klientų aptarnavimo standartą;
7. prižiūrėti teismo patalpas, priskirtą teritoriją (ypatingai pagrindinio įėjimo laiptus pagal sezoniškumą, reikalui esant nuvalyti sniegą, pabarstyti spec. druskos mišiniu, pastatyti įspėjamąjį ženklą)  bei informuoti ūkio skyriaus vedėją apie pastebėtus trūkumus ar gedimus; 
8. laikytis gaisrinės saugos bei saugaus darbo taisyklių ir to reikalauti iš teismo darbuotojų bei interesantų; 
9. vykdyti fizines apsaugos procedūras dėl įslaptintos informacijos pagal apraše patvirtintus  reikalavimus;
10.  perduoti budėtojui priimančiam darbą visą reikalingą informaciją, susijusią su darbu, kuri yra gauta pagal atskirus nurodymus iš teismo vadovų, ūkio skyriaus vedėjo ar kitą darbuotojui reikalingą darbui informaciją, kuri nėra aprašyta atskirose tvarkose ir nereikalauja skubių darbų gedimams ar trūkumams pašalinti; 
11. laiku ir tinkamai pildyti darbo vietoje esamus žurnalus bei kitą reikiamą dokumentaciją;  
12. palaikyti darbo vietoje reikiamą švarą ir tvarką;
13. pavaduoja teismo ūkio skyriaus kvalifikuotą darbuotoją (dokumentų tvarkytoją) (atostogų, nedarbingumo, pietų pertraukos ir kitais nenumatytais atvejais);  
14. vykdyti teismo pirmininko, teismo kanclerio ir ūkio skyriaus vedėjo nenuolatinio pobūdžio su teismo veikla susijusius pavedimus.
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