	PANEVĖŽIO APYLINKĖS TEISMO

	 PIRMININKO PADĖJĖJAS (RYŠIAMS SU VISUOMENE IR ŽINIASKLAIDA)

	PAREIGYBĖS FUNKCIJOS IR SPECIALIEJI REIKALAVIMAI


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	FUNKCIJOS


	
	
	
	
	

	
	1. Renka ir apibendrina visuomenės informavimo priemonėse pateikiamą informaciją, susijusią su teismų veikla, ją analizuoja ir teikia ją teismo pirmininkui, teisėjams, kitiems teismo darbuotojams.
2. Stebi teismo veiklą, gaunamas bylas ir įvykius, rengia ir, suderinęs su teismo pirmininku ir (ar) bylą nagrinėjančiu teisėju, teikia apie tai oficialią informaciją visuomenės informavimo priemonių atstovams.
3. Rengia su viešaisiais ryšiais susijusius teismo dokumentus, planus ir juos įgyvendina.
4. Konsultuoja teismo pirmininką, teisėjus bendravimo su viešosios informacijos rengėjais, dalyvavimo spaudos konferencijose klausimais, pataria rengiant straipsnius, kalbas, pranešimus .
5. Prižiūri teismo interneto svetainę, užtikrina informacijos aktualumą .
6. Kuruoja teismo savanorių tarnybos veiklą.
7. Inicijuoja į teismą besikreipiančių asmenų nuomonės tyrimus, apklausas.
8. Įgyvendina viešųjų ryšių priemones, visuomenės pasitikėjimo teismu ir teismo, teismų sistemos įvaizdžio formavimo priemones.
9. Kuruoja teismo pirmininko oficialius susitikimus.
10. Organizuoja ir vykdo teismo vidinę komunikaciją.
11. Apdoroja su viešaisiais ryšiais susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja su viešaisiais ryšiais susijusios informacijos apdorojimą.
12. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
13. Organizuoja susitikimus, konferencijas ir kitus panašaus pobūdžio su viešaisiais ryšiais susijusius renginius arba prireikus koordinuoja susitikimų, konferencijų ir kitų panašaus pobūdžio su viešaisiais ryšiais susijusių renginių organizavimą ir juose dalyvauja arba prireikus koordinuoja dalyvavimą juose.
14. Rengia ir teikia pasiūlymus su viešaisiais ryšiais susijusiais klausimais.
15. Rengia su viešaisiais ryšiais susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su viešaisiais ryšiais susijusių dokumentų rengimą.


	
	
	
	
	

	
	16. Užtikrina, kad apie teismo veiklą pateikta klaidinga informacija būtų nedelsiant patikslinta, arba paneigia klaidingus ar netikslius faktus.
17. Seka teismų savivaldos institucijų, darbo grupių, komisijų, kuriose dalyvauja teismo atstovai, veiklą bei rengia apie tai oficialią informaciją visuomenei ir viešosios informacijos rengėjams.
18. Teismo pirmininko pavedimu rengia metinę teismo veiklos apžvalgą arba konsultuoja jos rengėjus, teikia informaciją ryšių su visuomene veiklos apibendrinimui, koordinuoja ataskaitos vizualų pateikimą.
19. Prižiūri teismo intranetą, užtikrina informacijos aktualumą.
20. Atstovauja teismui visuomenės informavimo srityje ir teikia informaciją Nacionalinei teismų administracijai.


	
	
	
	
	

	
	21. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su įstaigos veikla susijusius pavedimus.


	
	
	
	
	

	
	
	
	SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
22. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0
22.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro ir magistro kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisąsias studijas įgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 
22.2. studijų kryptis – filologija pagal kalbą (diplome nurodant konkrečią kalbą) (arba);
22.3. studijų kryptis – komunikacija (arba);
22.4. studijų kryptis – teisė (arba);
22.5. studijų kryptis – žurnalistika (arba);
arba:
22.6. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro ir magistro kvalifikaciniai laipsniai arba baigus vientisąsias studijas įgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 
22.7. darbo patirtis – viešųjų ryšių patirtis;
22.8. darbo patirties trukmė – ne mažiau kaip 2 metai. 


	
	
	
	
	


