PATVIRTINTA

Panevézio apylinkés teismo pirmininko

2025 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. TV-85-2025
(Teismo pirmininko 2025 m. gruodzio 30 d.
isakymo Nr. TV- 265-2025 redakcija)

PANEVEZIO APYLINKES TEISMO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio apylinkés teismo (toliau — Teismas) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato Teismo vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkg, kuri apima poreikiy formavima, pirkimy planavimg, iniciavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, sutariy sudarymo ir vykdymo kontrolés procesus bei
atsakomybes paskirstyma.

2. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus Teismas vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]), Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau - MVP tvarkos aprasas), Siuo Tvarkos aprasu, kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.
Organizuojant pirkimus siekiama, kad Teismo 1¢Sos bty naudojamos racionaliai, vykdant sutartis
biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy.

4. Tvarkos aprasu privalo vadovautis visi Teismo darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy
procese.

5. Tvarkos aprase vartojamos sagvokos:

5.1. CPO - Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos jgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija;

5.2. CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema;

5.3. Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau
- MVP tvarkos aprasas), patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
1sakymu Nr. 1S-97 ,, D¢l maZos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*;

5.4. Pirkimy iniciatorius — Teismo darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos
projekta;

5.5. Pirkimy organizatorius — Teismo pirmininko jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo
komisija. Pirkimy organizatoriumi gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmuo;

5.6. Pirkimo paraiska — Teismo nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri pagrindZia jo priimty sprendimy atitiktj
VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Tvarkos apraSo 1 priedas);



5.7. Pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir Teismo pirmininko
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas (Tvarkos apraSo 3 priedas);

5.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Tiekéju apklausos paZyma — Teismo nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy
organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Tvarkos aprase numatytus
atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés
akty reikalavimams (Tvarkos apraso 2 priedas).

5.10. CVP IS administratorius, UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo, Teismo
finansininkas, VieSyju pirkimy komisija — Teismo darbuotojai, kurie vykdo Tvarkos aprasSe jiems
priskirtas funkcijas.

6. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos savokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Teismo darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

8.1. Pirkimy iniciatorius;

8.2. Pirkimy organizatorius;

8.3. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo;

8.4. VieSyjy pirkimy komisija;

8.5. CVP IS administratorius;

8.6. Teismo finansininkas.

9. Mazos vertés pirkimus, vykdomus pagal MVP tvarkos aprasa, atlicka Pirkimy
organizatorius. Teismo pirmininko sprendimu vienam ar keliems pirkimams atlikti gali buiti sudaroma
VieSojo pirkimo komisijai (toliau — Komisija) veikianti pagal patvirtintg darbo reglamenta.

10. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Teismo kanclerio sprendimu gali biiti kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekeéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi
vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

11. Prie§ pradédami vykdyti pirkimy procese nustatytas funkcijas, Pirkimy organizatorius,
Pirkimy iniciatoriai, teismo darbuotojai ir kiti nustatyta tvarka Teismo pasitelkti asmenys, galintys
daryti jtakg pirkimy rezultatams, turéti tiesioginj ar netiesioginj finansinj, ekonominj ar kitokio
pobiidzio asmeninj suinteresuotumg, galintj pakenkti jy neSaliSkumui ir nepriklausomumui pirkimo
metu turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos apraso 4 priedas), Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme nustatyta tvarka deklaruoti privacius interesus, o
asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privaciy interesy — pasiraSyti nesaliSkumo deklaracija
(forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93
,»Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*, Tvarkos apraSo 5 priedas). NeSaliskumo



deklaracijos ir konfidencialumo pasizadéjimai turi biiti perzitiréti ir prireikus atnaujinti (pasirasyti
nauji) ne reciau kaip vieng kartg per metus.

12. Teismas, pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti, gali jgalioti kitg
perkanciaja organizacija/perkantjjj subjekta (toliau — Jgaliotoji organizacija). Teismas [galiotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

13. Teismas prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ centrinés perkanciosios
organizacijos arba per ja (toliau — CPO):

13.1. kai maZzos vertés pirkimo numatomos sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur
be PVM;

13.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Teismo poreikius ir Teismas
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam skirtas Iésas.

14. Teismas privalo motyvuoti savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis ir argumentus nurodyti pirkimo dokumentuose.

15. Tvarkos apraso 13 punkte nustatytos pareigos isigyti prekiy, paslaugy ar darby i§ CPO
gali biti nesilaikoma, jei atlickant neskelbiamg apklausa numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM arba Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2-24.2.28 papunkciuose
nustatytais atvejais, nors pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM, taciau nevirsija 70 000
Eur be PVM, kai perkamos prekeés ar paslaugos, ar nevirSija 174 000 Eur be PVM, kai perkami darbai.
Tokiu atveju Tvarkos apraso 14 punkte nustatyto pagrindimo rengti nereikia.

16. Pirkimuy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. atliecka rinkos tyrima, kuris gali buti vykdomas naudojantis internete skelbiama
informacija, telefonu, pastu, elektroniniu pastu. Rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant nuo
Teismo nepriklausancioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais Teismo teisés aktuose nustatytais
atvejais;

16.2. rengia ir teikia Pirkimy organizatoriui informacija apie poreikj jsigyti prekes,
paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais;

16.3. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

16.4. pildo Pirkimo paraiSka (Tvarkos apraso 1 priedas), kartu pateikia pirkimo objekto
techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitllomi), neprivalomus tiekéjy
pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus (jei tokie
sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus;

16.5. Pirkimo paraiska dokumenty valdymo sistemoje LITEKO2 (toliau — DVS LITEKO?2)
teikia derinti Teismo finansininkui, Pirkimy organizatoriui, tvirtinti - Teismo kancleriui;

16.6. jsigyja preke, paslauga prekybos vietoje, internete ir pan. arba el. paStu teikiant
uzsakyma tiekéjui. Saskaita faktiira ar kita finansinés apskaitos dokumenta perduoda Teismo
finansininkui ir Pirkimy organizatoriui, kai tiekéjas nepateiké per saskaity administravimo bendraja
informacing sistemg SABIS (toliau — SABIS).

17. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras vadovaudamasis VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu;

17.2. derina Pirkimy iniciatoriaus DVS LITEKO?2 pateiktg Pirkimo paraiska;

17.3. pagal 1§ Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj apskaiciuoja numatomy pirkimy
vertes, parenka pirkimo biidus ir parengia teismo einamyjy biudzetiniy mety Pirkimy plang (Tvarkos
apraSo 3 priedas), bei suderings su Teismo finansininku ir Teismo kancleriu pateikia tvirtinti Teismo
pirmininkui;



17.4. prireikus einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Teismo Pirkimy plang;

17.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby i§ ar per CPO pirkimus;

17.6. pildo Tiekejy apklausos pazyma (iSskyrus Tvarkos aprase nustatytus atvejus) (Tvarkos
apraso 2 priedas);

17.7. itraukia tiekéjus 1 melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei jo vykdomos
pirkimo procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melagingg informacija pagal pirkimo dokumenty
reikalavimus ir VP] nuostatas;

17.8. rengia pirkimo dokumentus ir prireikus sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos, aplinkos apsaugos
standartus, pasiiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas;

17.9. pirkimo procediry vykdymo metu atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
objektyviai numatyti, inicijuoja pirkimo procediry nutraukimg ir atlieka su pirkimo nutraukimu
susijusius veiksmus;

17.10. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia
CVP IS; skelbia informacijg apie zodziu sudarytas sutartis Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka;

17.11. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

17.12. rengia sutarCiy projektus pasiraSymui, esant poreikiui, rengia sutarCiy pratesimo,
keitimo ir nutraukimo projektus;

17.13. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus dokumenty valdymo sistemoje
LITEKO?2 Viesyjy pirkimy sutar¢iy, prekiy, darby ir paslaugy priémimo akty registre;

17.14. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva;

17.15. 18 Pirkimy iniciatoriaus gautas saskaitas faktiiras (kai tiekéjas jy nepateiké per SABIS)
iveda | SABIS sistema;
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam Teismo kanclerio paskirtam darbuotojui;

17.17. ne reciau kaip karta per metus perziiiri nesSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi
dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese yra pasiras¢ neSaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo
pasizadé¢jima bei deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme;

17.18. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima.

18. UzZ sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

18.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, gautas saskaitas faktiiras (PVM
saskaitas fakttras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

18.3. inicijuoja sitlymus dél sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.



19. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Teismg, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Teismo darbuotojams suteiktas teises;

19.2. Teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie vieSuosius pirkimus bei uztikring
duomeny teikimg CVP IS.

20. VieSyju pirkimy komisija gali biiti sudaroma konkre¢iam pirkimui. Jos sudétis ir darbo
reglamentas tvirtinamas Teismo pirmininko jsakymu. Be kity jai nustatyty funkcijy, konkreciam
pirkimui sudaryta VieSojo pirkimo komisija prireikus teikia pasitilymus dél papildomy kvalifikacijos
ir techninés specifikacijos reikalavimy, tiekéjy pasalinimo pagrindy, kokybés vadybos, aplinkos
apsaugos standarty, pasitilymy vertinimo kriterijy, pagrindiniy pirkimo sutarties sglygy nustatymo.

21. Teismo finansininko funkcijos ir atsakomybé:

21.1. vertina, ar Teismas gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
isipareigojimus;

21.2. vertina, ar Teismas gali prisiimti Pirkimo paraiskoje ir (ar) sutartyje nurodytus
finansinius jsipareigojimus;

21.3. bendradarbiauja su kitais Tvarkos aprasSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly;

21.4. atlieka sutarties vykdymo prevencing kontrolg - stebi, kad mokéjimai buty vykdomi
laikantis sutartyje nustatyty terminy;

21.5. informuoja Pirkimy organizatoriy ar Pirkimy iniciatoriy apie sudaryty prekiy, paslaugy
ar darby sutarciy verciy likucius.

III PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

22. Prekiuy, paslaugy ir darby poreikio formavimo etapas

23. Pirkimy iniciatoriai iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 20 d. elektroniniu pastu
Pirkimy organizatoriui pateikia informacija apie poreikj jsigyti Teismo reikméms reikalingy prekiy,
paslaugy ir darby.

24. Pirkimo iniciatorius, pries$ teikdamas pirkimy poreikio sgrasa, privalo:

24.1. atlikti rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

24.2. perziuréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg Teismo funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima.

25. Pirkimuy planavimo etapas

26. Pirkimy organizatorius pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Teismo
Pirkimy plano (Tvarkos apraso 2 priedas) projekta:

26.1. priskiria prekéms, paslaugoms ar darbams kodus pagal Bendraj; vieSyjy pirkimy
zodyng (BVPZ);

26.2. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

26.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

26.4. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS ar kitomis priemonémis.



27. Pirkimy organizatorius parengta Pirkimy plang suderings su Teismo finansininku ir
Teismo kancleriu teikia tvirtinti Teismo pirmininkui ne véliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety
kovo 1 d.

28. Atsiradus poreikiui biudZetiniais metais jsigyti Pirkimy plane nenumatyty prekiy,
paslaugy ar darby Pirkimo iniciatorius kreipiasi j Pirkimy organizatoriy atlikes Tvarkos apraSo 24.
punkte nurodytus veiksmus. Pirkimy plano pakeitimo parengimas ir suderinimas vykdomas tokia pat
tvarka kaip ir Pirkimy plano.

29. Pirkimy planas nekeiiamas jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis skubiai
vykdyti Pirkimy plane nenurodytg pirkimg arba kai konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija
nenurodyta Pirkimy plane.

30. Pirkimai Teisme gali biiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo.

31. Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

32. Pirkimy iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia i
informacijg apie anksCiau vykdytus analogiSkus ar panasius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska (Tvarkos apraso 1 priedas).

33. Uzpildyta Pirkimo paraiska DVS LITEKO2 derinama su Teismo finansininku, Pirkimy
organizatoriumi ir teikiama Teismo kancleriui tvirtinti, kuris priima sprendima:

33.1. pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSojo pirkimo komisijai, inicijuojant $ios komisijos
sudaryma konkreciam pirkimui Teismo pirmininko sprendimu;

33.2. pavesti Pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

32.3. jgalioti kitg perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediras iki pirkimo sutarties
sudarymo nustatant jai uzduotis ir suteikiant jgaliojimus jas vykdyti,

33.4. nevykdyti vieSojo pirkimo pagal pateiktos Pirkimy paraiskos duomenis.

34. Pirkimo paraiska gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra
mazesn¢ kaip 100 Eur be PVM ir pirkimas gali biiti atliktas neskelbiamos apklausos biidu —
apklausiant tiesiogiai prekybos vietoje, telefonu, vertinant internete skelbiamg informacija ir pan.
Pirkimy iniciatorius tokj pirkima privalo Zodziu ar el. pastu suderinti su Teismo finansininku, Pirkimy
organizatoriumi ir Teismo kancleriu. Kai Pirkimo paraiSka nerengiama pirkima patvirtinantis
dokumentas yra saskaita — faktiira, ir ji registruojama DVS LITEKO2.

35. Jeigu pagal suderintg ir Teismo kanclerio patvirtintg (pasirasyta) Pirkimo paraiSka néra
galimybeés arba netikslinga toliau vykdyti pirkimo procediirg (pavyzdZiui, pasikeitus pirkimo kainai,
susidirus su nenugalimos jégos aplinkybémis ar kt.) Teismo kancleris Pirkimo paraiskoje rezoliucija
nurodo nevykdyti pirkimo procediry.

36. Pirkimo vykdymo etapas

37. Teismo kancleriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, komisija:

37.1. parenka pirkimo biida;

37.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi jo kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo
dokumentus. Jei VieSyjy pirkimy komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su §iame punkte
nurodytu asmeniu, galutinj sprendimg dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima Teismo
kancleris;

37.3. pildo skelbimg apie pirkima;

37.4. priima sprendimg dé¢l pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti.



38. Teismo kancleriui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras atlikti
Pirkimy organizatoriui, jis:

38.1. parenka pirkimo biida;

38.2. rengia pirkimo dokumentus ir prireikus suderina juos su Pirkimy iniciatoriumi pagal jo
kompetencija;

38.3. atlikdamas mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos btdu, kreipiasi j pasirinkta
skaiCiy, vieng ar daugiau, tiekéjy Zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete
tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS
priemonémis, elektroniniu pastu, pastu ar kitomis priemonémis) jei numatoma sutarties verté
nevirsija 15 000 be PVM, taip pat kitais MVP tvarkos aprase leistinais atvejais;

38.4. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Tvarkos apraso 2 priedas), iSskyrus Tvarkos apraso 39
punkte numatytus atvejus, suderina su Teismo finansininku ir teikia tvirtinti Teismo kancleriui.

39. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma kai:

39.1. pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg;

39.2. buvo apklaustas vienas tiekéjas ar gautas tik vienas pasitilymas;

39.3. jei pirkimg vykdé Igaliotoji organizacija.

40. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biiti vykdomas visais atvejais (net kai MVP
tvarkos aprasas leidzia rinktis paprastesnj pirkimo biida (neskelbiamg apklausg rastu ar zodziu).

41. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

41.1. jei pirkimas vykdomas ZodZziu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra Pirkimo paraiska,
(jei buvo pildoma), Tiekéjy apklausos pazyma (jei buvo pildoma), sutartis ir CVP IS paskelbta
informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — saskaita faktiira arba kiti buhalterinés apskaitos
dokumentai;

41.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra Pirkimo paraiska,
kvietimas, tiekéjy pasitlymai, Tiekéjy apklausos pazyma (jei buvo pildoma), susirasingjimo
informacija, jskaitant skelbimag apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tiekéjais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis
sudaryta zodziu — saskaita fakttra arba kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

42. Teismo kancleriui priemus sprendimg jgalioti kitg perkanciajg organizacijg atlikti pirkimo
procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

42.1. Pirkimy organizatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai
nustatomos uZzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uZduotims vykdyti, taip pat nurodoma
numatoma pirkimo verté. Pirkimy organizatorius jgaliojimg teikia Teismo pirmininkui pasiraSyti;

42.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Teismas, o uz Siy uzduociy
jvykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakingas Teismas.

43. Gautas tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius (arba pirkimg atliekanti
Viesojo pirkimo komisija). Prireikus Teismo pirmininko jsakymu gali biiti sudaryta atskira komisija
pretenzijoms nagrinéti. Nagrin¢jant pretenzijg, gali buti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris
privalo pareiksti argumentuotg savo nuomong¢ dél gautos pretenzijos. Tokiu atveju atsakymo dél
pretenzijos projektas suderinamas su Pirkimy iniciatoriumi.

44. Pirkimo sutarties sudarymo etapas

45. Pirkimo sutartis sudaroma ra$tu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo
sutarties verté nevirsija 15 000 Eur be PVM ir néra bitina rastu jtvirtinti tiekéjo jsipareigojimy



(parengti prekiy jrengimo, paslaugy teikimo objekty iS(si)déstymo ar darby atlikimo projektus,
technines specifikacijas ar laikytis kity reikalavimy).

46. Kai sutartis sudaroma rastu, galutinj sutarties projektg parengia pirkimo procediirg atlikes
Pirkimy organizatorius arba Komisija.

47. Rastu sudaromoje pirkimo sutartyje numatoma, kad prekiy pristatymo, paslaugy
suteikimo ar darby atlikimo faktas ir turinys grindziamas priémimo—perdavimo aktu, prireikus kitais
teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais. Pirkimo sutartyje privalo biiti nurodyta,
kad saskaitos faktiiros Teisme priimamos tik per SABIS sistema.

48. Pirkimo sutartj pasiraso Teismo pirmininkas, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas.

49. PasiraSyta sutartis siunc¢iama tiekéjui ir pastarajam pasirasius — registruojama dokumenty
valdymo sistemoje LITEKO2.

50. Uzregistraves pirkimo sutartj, Pirkimy organizatorius apie tai elektroniniu pastu
informuoja Pirkimy iniciatoriy. UZ sudaryty sutar¢iy saugojima atsakingas Pirkimy organizatorius.

51. Teismo raStu sudarytas sutartis ir pateiktus laiméjusiy dalyviy pasitlymus Pirkimy
organizatorius vieSina CVP IS, kaip nustatyta VP] 86 straipsnio 9 dalyje. Apie Zodziu sudarytas
pirkimo sutartis informacija skelbiama Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

52. Pirkimo sutarties vykdymo etapas

53. Teismo ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutarties
vykdyma atsakingas asmuo. Prevencing kontrolg Teismo vidaus teisés aktuose nustatytos
kompetencijos ribose atlieka Teismo finansininkas.

54. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trilkumus
ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo kreiptis j Tiekéja praSydamas
iStaisyti trukumus. Tiekéjui neiStaisius nustatyty trikumy pagal Zodinj kreipimasi, pakartotinis
prasymas siun¢iamas raStu. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje
numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais, UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo informuoja Pirkimy
organizatoriy, kuris parengia praneSimg Tiekéjui. PraneSimg pasiraso Teismo pirmininkas.

55. Teismo kancleriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, Pirkimy organizatorius
parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus, kuriuos pateikia Teismo pirmininkui pasirasyti.

56. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Pirkimy organizatorius:

56.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 str. i§vardintus atvejus, parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

56.2. pirkimo sutarties pakeitimo projekta teikia Teismo pirmininkui pasirasyti.

57. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
1vykdytos tinkamai. UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo pasiraSo priémimo-perdavimo aktg ar
kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Teismui pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby.



58. Jei Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau
pazeistos kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraSo ir teikia siilyma Teismo kancleriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
ivykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

IV BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Pasikeitus Siame Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos

nuostatos.
60. Visi su pirkimy organizavimu vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi

VP, Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
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Panevézio apylinkeés teismo
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
1 priedas

PANEVEZIO APYLINKES TEISMAS

TVIRTINU
Teismo kancleris

(vardas ir pavardeé)

Pirkima vykdo

(vardas ir pavardeé)

PIRKIMO PARAISKA

20 m. d. Nr.
Pirkimo objekto (-u) pavadinimas (-ai) 1.
2.

Trumpas pirkimo objekto apras§ymas

Pirkimo apimtis (prekiy kiekis, paslaugy ar darby
apimtis)

Numatoma pirkimo verté (preliminari pirkimo
verté atsizvelgiant | visa numatoma pirkimo apimtj,
sutarCiy pratesimo galimybes ir pan.

Pirkimo vykdymo budas
(apklausa zodziu, rastu, CPO, CVP IS priemonémis)

Pagrindimas neatlikti pirkimo per CPO
katalogq (jei taikoma)

Pirkimas iki 15 000 Eur; Néra tokios prekés/paslaugos;
Esancios prekés/paslaugos neatitinka reikiamy techniniy
specifikacijy; kita

Rekomenduojamuy tiekéju sarasas

Informacija apie atlikta rinkos tyrima

Paslaugy suteikimo/prekiy tiekimo/darby
atlikimo terminas/ sutarties trukmé

Kita pirkimui atlikti reik§minga informacija
(pasitilymy vertinimo kriterijai, aplinkosauginiai
reikalavimai ir kt.)

Priedai:
1. Rinkos tyrimas (reklama, susirasinéjimas el. pastu ir kt.);
2. Minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai;
3. Techniné specifikacija;
4. Esminés pirkimo sutarties salygos arba pirkimo sutarties projektas;
5. Kiti dokumentai (planai, bréziniai ir pan.).

Pirkimo iniciatorius:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)

Suderinta:
Pirkimy organizatorius:

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)

Suderinta:
Teismo finansininkas

(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)




11

Panevézio apylinkeés teismo
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
2 priedas

PANEVEZIO APYLINKES TEISMAS
TVIRTINU
Teismo kancleris

(vardas ir pavardeé)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Pirkimo objekto pavadinimas
BVPZ kodas
Paraiskos data ir Nr.
Pirkimo budas O Neskelbiama apklausa zodziu [0 Skelbiama apklausa

O Neskelbiama apklausa rastu (nurodyti biidg)

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas
(nustatytas pagal Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasq)

Pasitilymy vertinimo kriterijus

Apklausti tiekéjai:

Eil. Anklausti tiekéiai Pasiiilymo kaina (Eur) ir/ar kitos Pastabos
Nr. P J charakteristikos (nurodyti)

Pasiulymus pateike tiekéjai (eilé):

Eil. Pavadinimas Pasitilymo Tieké&jo Tiekéjo sitilomo pirkimo Tiekéjo numeris
Nr. pateikimo data | pasitilymo objekto savybes, pasitlymy eiléje
ir laikas kaina (Eur darancios jtaka pasitilymo (jei
su PVM) vertinimui sudaroma eilé)

* Pasiilymy eilé nepildoma, kai pirkimas vykdytas per CPO, kai apklaustas ar pasiiilymg pateiké vienas tiekéjas, pirkima
vykdé Jgaliotoji organizacija.

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):
Pridedama: pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius. Tiekéjy pasiiilymai (jei tiekéjai
teike pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(pirkimy organizatoriaus pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)

(finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



PANEVEZIO APYLINKES TEISMO
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS

Panevézio apylinkés teismo
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
3 priedas

TVIRTINU
Teismo pirmininkas

(vardas ir pavarde)

Prekeés, paslaugos, Planuojama | Numatoma
Eil |darby kod | vie$ojo tarti Orientaciné pirki
B ?.S paga Prekés, paslaugos ar darby pavadinimas o ! Su .a “1es rien ac_me pIr 1Vr.no Pirkimo budas Pastabos
Nr. | Bendrajj VP pirkimo galiojimo procediiry pradzia
70dyng (BVPZ) verte, Eur su trukmé
PVM
PREKES
L] | | |
Viso:
PASLAUGOS
L | | |
Viso:
DARBAI
L] | | |
Viso:
Bendra suplanuota VP verté:

Pirkimo organizatorius, sudares plang
Teismo finansininkas

Teismo kancleris




Panevézio apylinkeés teismo
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
4 priedas

PANEVEZIO APYLINKES TEISMAS

(pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Panevézys

Budamas ,
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés su

jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
istatymo (VPI) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Teismo interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy komisijos ar Teismo pirmininko
ar jo igalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomengés interesams
ar pazeisty teis€tus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Teismo interesus arba
trukdyty uztikrinti saziningg konkurencija;

4. Esu jspetas, kad, pazeidgs § pasizadéjima, turésiu atlyginti Teismui ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)
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Panevézio apylinkeés teismo
vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso
5 priedas

PANEVEZIO APYLINKES TEISMAS

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Panevézys

Bidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu
— pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiSkéjus bent vienai i§ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam

vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rtiSies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacija, privalau nusiSalinti ar galiu biiti nusalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo steb&jimo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardeé)
atliekamy pareigy pavadinimas)



