	
INFORMACINIŲ TECHNOLOGIJŲ SKYRIAUS PANEVĖŽIO RŪMŲ KOMPIUTERIŲ SISTEMŲ ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBĖS SPECIALŪS REIKALAVIMAI  IR FUNKCIJOS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

1. 
2. 
3. 
4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu;
turėti darbo informacinių sistemų srityje patirtį;
[bookmark: _Hlk121830374]mokėti administruoti kompiuterių operacines sistemas, administruoti vietinė kompiuterių tinklą, dirbti Windows aplinkoje, Microsoft Office programų paketu, išmanyti šiuolaikines informacines technologijas, kompiuterių architektūrą, kompiuterinių tinklų veikimo, duomenų bazių sudarymo ir veikimo principus, kompiuterių tinklo saugos priemones;
[bookmark: _Hlk121830399]mokėti dirbti Windows aktyviųjų katalogų tarnybos (Windows OS Active Directory (AD)) funkcijomis, informacinių sistemų vartotojų valdymu, grupės politika (Group Policy), kompiuterių tinklo įrenginių adresų ir vardų valdymas (DHCP, DNS);
gerai išmanyti Lietuvos Respublikos įstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius teismų organizavimo, veiklos, administravimo ir savivaldos sistemą, asmens duomenų apsaugą, informacinių sistemų projektavimą, diegimą, priežiūrą, administravimą;
sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo, tvarkymo, apskaitos ir saugojimo taisykles;
gebėti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informaciją, rengti pagrįstas išvadas, savarankiškai planuoti ir organizuoti darbą;
(neskelbiama vadovaujantis Panevėžio apylinkės teismo pirmininko 2023 m. gegužės 4 d. įsakymu Nr. TV-73-2023).


ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. 
2. 
3. 
4. 
5. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas:
atlieka vietos kompiuterinių tinklų modernizavimo ir taisymo darbus, siekdamas užtikrinti patikimą ir stabilų duomenų perdavimo tinklų veikimą;
atlieka programinės įrangos diegimo ir priežiūros darbus, organizuoja kompiuterinės technikos remontą ir vykdo kompiuterinės įrangos taisymo darbus, siekdamas užtikrinti kompiuterizuotų darbo vietų darbą;
prižiūri kompiuterinės įrangos, vietos kompiuterinio tinklo ir programinės įrangos naudojimą pagal paskirtį, siekdamas užtikrinti saugų ir patikimą informacinių technologijų darbą;
priima kompiuterinę programinę įrangą, kompiuterinę įrangą, komplektuojamąsias kompiuterinės įrangos dalis, kompiuterinės technikos paslaugas ir kontroliuoja jų atitiktį sutartiniams ir kokybės reikalavimams, pasirašo priėmimo aktus bei veda remontuojamos kompiuterinės įrangos apskaitą;
kuria reikalingą programinę įrangą arba ją įsigyja pagal sutartį iš kitų organizacijų;
apskaito kompiuterines programas ir saugo licencijas, kompiuterines duomenų laikmenas ir kitą dokumentaciją;
atlieka teismo turimos programinės įrangos galimybių analizę ir rengia rekomendacijas dėl jos efektyvaus panaudojimo, kompiuterinės technikos, programinės įrangos įsigijimo;
[bookmark: _Hlk121916934]registruoja dokumentų valdymo sistemos (DVS) Panevėžio rūmų vartotojus, jų įgaliojimus (vardus bei slaptažodžius), nedelsiant išregistruoja juos, kai šie netenka teisės dirbti sisteminėje ir tinklinėje programoje;
Panevėžio rūmų darbuotojams, pateikus duomenis iš civilinės, baudžiamosios, administracinės nusižengimų bylos, teikimo ar ikiteisminio tyrimo medžiagos, teikia:
- nekilnojamojo turto registro duomenis iš Valstybinės įmonės Registrų centras duomenų bazės; 
- juridinių asmenų registro duomenis iš Valstybinės įmonės Registrų centras duomenų bazės;
- hipotekos, turto arešto aktų, testamentų, sutarčių, vedybų sutarčių, įgaliojimų, neveiksnių ir ribotai veiksnių asmenų registro duomenis iš  Registrų centro duomenų bazės;
- administracinių nusižengimų bei įtariamų, kaltinamų ir nuteistųjų registro duomenis iš Informatikos ir ryšių departamento prie LR Vidaus reikalų ministerijos duomenų bazės;
- kelių transporto priemonių registro duomenis iš Valstybinės įmonės „Regitra“ duomenų bazės;
raštu registruoja kiekvieną prisijungimą prie duomenų bazių: įrašo prašančiojo pateikti darbuotojo duomenis ir bylos, kurioje prašoma pateikti informaciją, duomenis;
ne rečiau kaip kartą per ketvirtį tikrina, ar teisme naudojamuose kompiuteriuose nenaudojamos nelegalios programos, apie patikrinimo rezultatus informuoja informacinių technologijų skyriaus vedėją;
užtikrina ir savalaikiai atlieka visų teismo kompiuterinių esminių duomenų perkėlimą saugojimui;
vykdo garso įrašų administravimą ir saugojimą garso įrašų saugykloje, užtikrina jų autentiškumą, patikimumą, vientisumą ir tinkamumą naudoti visą jų saugojimo laiką;
savo kompetencijos ribose rengia teismo sutarčių projektus ir kontroliuoja programinės ir kompiuterinės įrangos pirkimo sutarčių vykdymą, įrodančių dokumentų parengimą bei jų savalaikį pateikimą teismo finansų ir apskaitos skyriaus vedėjui;
siekiant užtikrinti technologinės informacijos neliečiamumą ir neprieinamumą ir teismo proceso dalyvių privatumą, saugo Panevėžio apylinkės teismo technologijų paslaptis, vartotojų prisijungimo galimybes ir neskelbia darbo metu patikėtų dokumentų turinio;
pavaduoja informacinių technologijų skyriaus vedėją atostogų, nedarbingumo ir kitais nebuvimo darbe atvejais;
inicijuoja teismui reikalingos kompiuterinės, programinės įrangos ir organizacinės technikos įsigijimą, inicijuoja teismo personalo materialinį-techninį aprūpinimą šia įranga bei technika bei pagal kompetenciją nustato reikalingų įsigyti prekių, paslaugų ar darbų poreikį, dalyvauja rengiant teismo metinius viešųjų pirkimų planus;
užtikrina teismo kompiuterinės technikos apskaitą ir programinės įrangos licencijų registro tvarkymą;
vykdo kitus teismo pirmininko, teismo kanclerio ir informacinių technologijų skyriaus vedėjo pavedimus, kad būtų pasiekti teismo strateginiai tikslai.
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